益阳市住房公积金管理中心文件

益公积金〔2016〕5号

住房公积金授权委托提取管理办法（试行）

一、定义
住房公积金授权委托提取是指户籍在益阳市行政区域外的缴存人，在益阳市办理了退休（含离休）、与单位终止劳动关系、调离本市或出国定居三种类型中的部分提取后，由于补缴再次提取公积金的委托提取行为。

二、办理流程

（一）提取人在办理部分提取时，预留部分余额（金额自定），现场签订《个人授权委托书》（格式见附件），指定被委托人。经办柜员将《个人授权委托书》（正、反两面）在业务系统进行扫描，纸质资料作为提取公积金的档案归档。

（二）补缴资金到位后，提取人通过被委托人的申请，网点经办柜员启动提取程序。

（三）经办柜员录入提取相关信息，根据《个人授权委托书》规定填写收款账号，提取资料必扫件实行“收件复制”上次部分提取的必备资料，录入完成后交另一柜员复核。

（四）柜员复核后，经办柜员打印支取凭证交被委托人签字确认，并注明“委托代办”字样。财务信息科根据支取凭证和《个人授权委托书》扫描件支付资金。

三、相关规定

（一）户籍在益阳市行政区域外是指身份证地址或户籍登记地址为益阳市行政区域以外的城市。

（二）住房公积金授权委托提取现场授权时，经办柜员应核实被委托人身份证原件、留存复印件，并当面签收。一次委托只能办理提取一次，委托期限不超过1年。
（三）财务信息科在业务系统增设“退休、与单位终止劳动关系、调离本市或出国定居”三种销户提取类型的不读身份证委托提取手工录入通道，并将《个人授权委托书》作为提取必备资料的必扫件进行系统调整。

（四）本委托仅限于此类业务办理，中心有关业务委托办理的其他规定仍然执行。

四、本办法自2016年5月1日开始执行。

附件：个人授权委托书

益阳市住房公积金管理中心

                               2016年3月31日

附件     

个人授权委托书

委托人姓名：            

身份证号码：                      

单位名称：                        

公积金账号：                      

联系电话：                        

被委托人姓名：            

身份证号码：                      

单位名称：                        

本人因情况特殊，不能亲自过来办理补缴公积金的提取业务，特委托             作为我的合法被委托人，待补缴公积金全部到位后，全权代表我办理相关提取业务，资金转入本人如下银行账户：
户  名：                         

账  号：                         

开户行：                         

被委托人在其权限范围内签署的一切有关凭证，我均予以承认，由此产生的法律责任，均由委托人全部承担，与被委托人无关。
委托期限：自签字之日至     年   月    日止
委托人（签名）：          
指纹：
委托人身份证复印区

被委托人身份证复印区

经办柜员（签名）：                             年   月   日

　益阳市住房公积金管理中心　　　　       2016年3月31日印发
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